Stila skal erindi, sem ekKki liggur ljést fyrir hvada deild / nefnd & ad afgreida, a:
Akureyrarbeer

b.t. skjalasafns

Geislagotu 9

600 Akureyri

Ef liggur ljost fyrir hvada deild / nefnd & ad afgreida erindid skal stila erindid &:
Akureyrarbeer

xxx deild / xxx nefnd

Geislagotu 9

600 Akureyri

Allur postur er tekinn upp & skjalasafni og erindi skrad i skjalakerfid. Pvi er engin hetta 4 ad
erindi komist ekki til skila pé ad pau séu ekki stilud a akv. deild / nefnd.

Pad er negjanlegt ad senda eitt eintak af bréfi pratt fyrir ad fleiri en ein deild / nefnd eigi ad fa
pad vegna pess ad erindinu er dreift rafreent ar skjalakerfinu til allra hlutadeigandi adila. I
slikum tilfellu mé setja b.t. og svo néfn videigandi adila efst i bréfid.

Form bréfsins:

Akureyri, XX. XX, XXXX

Efnislina — stutt lysing & efni bréfsins

Meginmal erindis — hafa skal pad i hnitmidudu mali og tilgreina heiti og dagsetningu
fundargerda og annarra gagna sem visad er i.

Fyrir hond hverfisnefndar xxxx

Xxxx Jonsson, formadur



